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Introdugao

O Microsoft Teams for Education permite que os usuarios postem mensagens, verifiquem notificacdes, abram
arquivos, participem de reunides e gerenciem suas tarefas também em dispositivos mdveis iOS ou Android.
Neste tutorial, exploraremos essas funcionalidades que fardo parte da rotina dos estudantes e de seus
responsaveis.

Ressaltamos que a indicacdo desta opc¢do de uso do Microsoft Teams é devido a praticidade que ela oferece aos
estudantes e responsaveis, principalmente em relacdo ao aviso de novas atividades dentro da equipe de classe.
No entanto, as funcionalidades apresentadas pelo aplicativo para dispositivos mdveis sdo restritas. Assim
sendo, para que haja uma melhor experiéncia de trabalho e acesso a um ambiente mais adequado de
aprendizagem, utilize o aplicativo para computador.

Como obter o Microsoft Teams para dispositivos moveis

Busque o aplicativo do Microsoft Teams na loja de aplicativos de seu celular. Baixe-o e, ao iniciar, informe os
dados requeridos. Lembre-se de que esses dados de acesso foram enviados pela escola por e-mail.

1. Equipes, canais

Uma equipe é um grupo de pessoas reunidas para realizar uma tarefa importante em sua organizagao. Em nossa
escola, cada equipe corresponde a uma turma. As equipes sao formadas por canais, que sao 0s espagos em que
vocé interage com seus professores e colegas. Cada canal é dedicado a um conteludo escolar especifico. Os
canais sdao onde o trabalho é realizado de fato, onde as conversas de texto, dudio e video abertas a toda a equipe
acontecem, onde arquivos sao compartilhados.

Abaixo, vemos a Equipe “Sala de testes” e seus respectivos canais:
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9 Salade testes
Geral
AER
Artes Plasticas
Ciéncias
Dancga
Geografia
Histdria
Lingua Inglesa
Lingua Portuguesa
Matematica
Musica

Teatro



https://support.microsoft.com/pt-br/office/compartilhar-um-arquivo-no-teams-0c4d34ee-5dd8-46d5-ab35-0d227b5e6eb5

2. Gerenciar tarefas/trabalhos em um dispositivo mével

Exiba todas as suas tarefas tocando no icone de “Trabalhos” na parte inferior da tela.

Dica: Se vocé ndo encontrar o icone “Tarefas” na barra de aplicativos, selecione mais... e reordene para fixa-lo
na barra de aplicativos.
2.1 Classificacdo de suas tarefas

As tarefas sdo classificadas como Rascunhos, Atribuida e Devolvida. Toque em cada uma dessas classificacdes
para abrir as suas tarefas. Role a tela para cima ou para baixo para navegar pela lista.
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Role para cima ou para baixo para exibir as tarefas passadas ou futuras. Toque em uma tarefa para exibir o seu

conteudo:

< Assignments
Advanced Emglish 11 A
Upcoming 7
> Drafts
. Assigned (9)
1/19 turned in 0 reviewed

Reading Journal #1
Due April 10, 2018 11:59 PM




3. Explorar a lista de arquivos no Microsoft Teams

Exiba arquivos de canal especifico tocando em “Arquivos” na parte superior da conversa. O professor podera
compartilhar neste espaco os documentos para leituras e atividades.

Veja seus arquivos recentes indo para “Mais = ”na parte inferior direita do aplicativo e, em

seguida, “Arquivos”. Nesse local, vocé também pode acessar os arquivos de armazenamento em nuvem
(OneDrive).
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Armazenamento em nuvem

@ OneDrive

Recentes

@ Sala de testes...co de Anotagdes
Modificado em 11/1

W Grupo de Alunos X, Y, Z.docx
Modificado em 22/12/2020

5 Teste .docx
Modificado em 21/12/2020

@ TEste musica 1.docx
Modificado em 21/12/2020

teste 2.docx
Modificado em 18/12/2020

@ Dulcinéia - Copiar.docx
Modificado em 16/12/2020

@ teste.docx
Modificado em 07/12/2020

o Apresentagéo 1.pptx
Modificado em 30/11/2020

N teste.pptx

Mnadifiradn am 221112020
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A pasta de Materiais de Classe ainda ndo esta disponivel para dispositivos modveis. Para acessa-la, use o Teams
por meio de um computador.

Dica: Use o icone de pesquisa no aplicativo movel para procurar uma tarefa por palavra-chave. Quando uma
nova tarefa é criada, aparece uma postagem no canal e os alunos sdo notificados na secao “Atividade”. Eles
podem seguir essas notificacdes para navegar até os detalhes da tarefa.




4. Feed/Atividades

Fique atualizado sobre o que esta acontecendo em sua equipe. Para isso, consulte o Feed/Atividades. Clique
em um item da lista para saber os seus detalhes. Veja como a lista de notificacdes aparece:
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e @ Assignments mencionou 2.° 1411
ano T - Michelle

2.°ano T - Michelle > Geral
% Os detalhes da atribuigao foram...

@ Assignments mencionou 4.°  14/1
e ano M - Mary Hellen

4.°ano M - Mary Hellen > Geral

¥ Os detalhes da atribuicdo foram...

ano M - Cintia
2.°ano M - Cintia > Geral
¥t Os detalhes da atribuigao foram...

e © Assignments mencionou 2.° 14/1

© Assignments mencionou 5.° 14/1

o e ano M - Kelly Lopes Amizade
5.°ano M - Kelly Lopes Ami... > Geral
% Os detalhes da atribuicdo foram...

. B & Assign[ne:nts mencionou 2.° 14/1
ano T - Cintia
2.°ano T - Cintia > Geral
%2 Os detalhes da atribuigao foram...

i e © Assignments mencionou 5.° 14/1
ano T - Natasha Respeito
5.°ano T - Natasha Respeito > Geral
S Os detalhes da atrihiiicAo foram
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5. Ingressar em uma reuniao no Teams

Ha varias maneiras de participar de uma reunido do Teams a partir de um dispositivo mdvel. A mais usual para
os estudantes é:

Equipes > Nome de sua equipe > Canal em que estiver acontecendo a aula > Postagens >
Link da Reunido > Ingressar

Canais em que ocorrerao as aulas:

e Educacdo Infantil: as reunides sempre ocorrerao dentro do canal “Geral”.

e Ensino Fundamental 1: as reunides com a professora regente acontecerdao dentro do canal “Geral”, os
professores especializados fardo as reunidoes dentro dos canais especificos com os nomes de suas matérias.

e Ensino Fundamental 2: as reuniGes sempre ocorrerdo dentro dos canais especificos de cada matéria.

Veja mais detalhes no canal ficticio “Covid-19”:




Umas das formas
para entrar e
participar de
uma reunido.

1 - Estando a
reuniao
agendada e no
mural de
postagens deve-
se:

2 - Clicar nor
indicativo da
reuniao

v i CovID-19 /’LZ

SEPLAG/Superintendéncia de Pr...

POSTAGENS ARQUIVOS MAIS

total da Pandemia de COVID-19 em Alagoas

<’ Responder

Thiago José Tavares Avila
14:42

TA

&/ Responder

Thiago José Tavares Avila
12:05

TA

Agendou uma reunido

3 - Aparecera
uma nova tela
contendo os
detalhes da
reuniao

=

4 — Clicar na
opgao
Ingressar e ja
estaras
participando
da reunido

u Reunido de status- frente de trabalho pr...

Hoje @ 14:00

<7 Reunido de status- frente de...
SEPLAG/Superintendéncia de Produgao

CHAT DETALHES

Reunido de status- frente de
trabalho projegao da curva
COVID-19 em Alagoas

dom mar 22, 2020

14:00 - 15:00

—
Ingressar Adicionar ao calendario

Analisar a curva projetada pelo modelo do
artigo de Neil Ferguson e fazer consideragoes
sobre o ambiente de projegdes do ( Ver mais

Compartilhado com canal

b SEPLAG/Superintendéncia de Pr...
CoVvID-19

Participantes (7)

1A  Thiago José Tavares Avila
Organizador

Acesse os links e conheca outras formas de ingresso nas reunides:

Ingressar por link
Ingressar pelo calendario
Ingressar por notificacao
Ingressar em um canal
Ingressar pelo chat

Discar

Entrar em varios dispositivos

6. Chats
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Enquanto as conversas do canal sdo publicas, os chats sdo abertos apenas para
@ | vocé e outra pessoa (ou um grupo de pessoas). Pense neles como mensagens
" | instantaneas no Skype ou em outros aplicativos de mensagens. Por meio do
chat, o professor pode entrar em contato com um aluno ou um grupo



https://support.microsoft.com/pt-br/office/ingressar-em-uma-reuni%C3%A3o-no-teams-1613bb53-f3fa-431e-85a9-d6a91e3468c9#bkmk_mlink
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